[ ] I I [ ]
i TEOLOGISKA HOGSKQLA

BARN & UNGA| EFS

Sarskild information om hur EFS, Johannelund
och Salt hanterar fakturor i Rillion One

Systemleverantoren till Rillion One har tagit fram en rad filmer och manualer om hur man hanterar
fakturor i systemet. De beskriver dock inte all funktionalitet som EFS, Johannelund och Salt anvander
och innehaller dven viss information som inte ar aktuell for oss. Detta vill vi tydliggora i detta
dokument samt ge ytterligare information om vad som géller vid kommentarer till fakturan.
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1. Skriv kommentarer till fakturan i faltet Anteckningar
Det ar bra att skriva en kommentar till fakturan sa att personen som hanterar fakturan efter dig far
mer information om vad kdpet géller. Gor sahar for att skriva en kommentar:

a. Tryck pa plustecknet bredvid Anteckningar:

INKL MOMS
5] AB (2003-598) (556196-1539) 228,00 KREDITFAKTURA [l
FAKTURADATUM FAKTURANR
FORFALLODATUM AVRUNDNING sj
. N o 88C Utskrifisdatu
Sverige
B vidarefakturering M Invantarkredit M Info till ekonomi W Draspa 5 W Boks
Kundnummer
M Manuell utlandsbetaining Il Under utredning 907825

Mer info

Anteckningar

B020008184
E-MAIL: fakturafefs.nu

+| +

Tidigare kontering

Fran frfallodagen debiteras drdjsmi

Styrelsens site i Stockholm rénta enligt géllande réntelag
Referens Rekv.nr  SJBet
REX MM

AR EXKL MOMS

o [T - n m - - E

Belopp Konto  Kostnadsstille Projekt Attestantlista Aktuell sttestant Fritext Status
132800 5810 (Reseh 202000 (Exonom 20 Ekonomi: Day david odeback@efs Tag Stockr Under at L

ATT BETALA (SEK):

MOMSSPECIFIKATION
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b. Skriv sedan din kommentar och klicka pa ”Lagg till” for att spara.
Anteckningar -

Resa till forthildningstraffen i Stockhalm
g

0OBS! Endast den person som far fakturan efter dig kommer att lisa det du har skrivit.
Om du vill meddela andra personer (t.ex. den som hade fakturan innan dig) maste du
kommunicera pa annat satt.

2. Se vilka personer som ska hantera fakturan
| faltet Attestantlista kan du se vilka som ska hantera (eller har hanterat) fakturan och i vilken
ordning.

Huvudinformation

Bilagor )

LEVERANTOR INKL MOMS

5] AB (2003-598) (536196-1559) KREDITFAKTURA 1

FAKTURADATUM FAKTURANR

MOMS

FORFALLODATUM EXKL MOMS AVRUNDNING

Utskriftsdatum
SSC

Sverige
B vidarefakturering M Invéntarkredit [l Infotillekonomi M Draspilan M Bokslut

Kundnummer
B Manuell utlandsberalning B Under utredning 907625

Mer info +

Anteckningar -

Lagg uill BO20008184
rd

E-MAIL: faktura@efs.nu
David 2025-02-12 15:07:19

Fran forfallod: debit drajsmals
Resa till fortbildningstraffen i Stockholm x ran forfallodagen debiteras drojsm

Styrelsens sate i Stockholm rénta enligt gdllande rintelag
Referens Rekv.nr 5J Bestu
Tidigare kontering + REX MM vez129

SUMMA BESTALLNINGAR EXKL MOMS
TOTALMOMS

ATT BETALA (SEK):

= ek ln m - B E
MOMSSPECIFIKATION

MOMS & 75,17 {1.252,83)

Belopp Konto Kostnadsstalle Projekt | Attestantlista Aktuell attestant Fritext Status
132800 5810 (Rese 202000 (Ekonomi 20 Ekenomi: Dav favid.odeback@efs Tag Stocki Under atte . D

Hall muspekaren 6ver filtet Attestantlista for att se en ruta med namnet pa listan samt de personer
som kommer att fa fakturan.

Belopp Konto Kostnadsstalle Projekt Attestantlista Aktuell attestant Fritext Status @

1328.00 | 5810 (Rese 202000 (Ekonomi 20 Ekapami: Daw david.cdeback@ef: TAg Stockt Under atte D

20 Ekonomi: David Odeback - Ekonomichef (David Odeback, Roland Hyving) |

Fakturan i exemplet ovan kommer alltsa forst ga till David Odebéck for ett forsta godkdannande och
sedan till Roland Hyving for slutgodkdannande. Darefter gar fakturan till ekonomisystemet och vidare
till betalning.
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Vissa personer ingar i fler dn en attestantlista. Personer som ar attestanter (har
attestratt) ingar alltid i minst tva attestantlistor, en dar personen &r sist i listan och
utfor slutgodkdannandet och en annan déar personen ar forst och dennes chef
slutgodkanner fakturan. Aven personer utan attestratt kan ingd i fler attestantlistor,
t.ex. om man arbetar pa flera avdelningar/motsvarande.

3. Du kan inte andra aktuell attestant utan maste andra attestantlista eller

neka attest.
| systemleverantérens filmer och manualer beskriver de hur man kan vidarebefordra en faktura
genom att andra aktuell attestant. Eftersom vi anvander attestantlistor fungerar inte detta.

For att skicka fakturan till andra personer dn i den aktuella attestantlistan maste vi dndra
attestantlista.

Ett annat alternativ ar att Neka attest och darmed skicka tillbaka fakturan till ekonomiavdelningens
fakturaadministrator (om du nekar attest nar du har fakturan for efterkontroll kommer den dock att
skickas tillbaka till den person som senast godkande fakturan).

Andra attestantlista
a) Radera eller markera informationen i faltet Attestantlista:

Faltdata Mr: 5810 (Resekostnader). + n E

Belopp Konto Kostnadsstélle Projekt Artestantlista Aktuell attestant  Fritext

1328,00 5810 (Resekostnat 202000 (Ekonomiavde 20 Ekonomi: David Ox Yavid odeback@efs.s Tag Stockholn

b) Tryck pa mellanslagstangenten for att fa upp alla attestantlistor.
c) Valj attestantlista. Du ser nu vem fakturan kommer att skickas till.
d) Tryck OK (stora knappen langst ner till hoger):

rillion one E = @ =. > Tolkning Byt organisation Spara som utkast oK

Neka attest
a) Markera Neka attest

Belopp Konto Kostnadsstalle Projekt Attestantlista  Aktuell attestant Fritext

1328,00 5810 (Resekc 202000 (Ekxonomiay 20 Ekonomi: Davic david.odeback@efs. Tag Neka attest

b) Nu far du upp en ruta dar du ska skriva varfér du nekar fakturan (obligatoriskt).
c) Tryck OK for att stdnga rutan.
d) Tryck pa stora OK-knappen langst ner till hoger for att skicka tillbaka fakturan:

rillion one [ . @ H | > Tolkning Byt organisation Spara som utkast oK

Jenny Kjellstrom 2025-02-13 Version 2.0



S (S saif rillion

4. Rillions funktion Efterkontroll anvdnds sallan av oss.

Rillion One har en funktion som heter Efterkontroll som systemleverantdren beskriver i sina filmer
och manualer. Den anvands dock sallan hos oss eftersom vi anvander attestantlistor och skickar
fakturan i en bestamd ordning. Alla personer i listan "attesterar” fakturan och den siste skickar
fakturan till ekonomisystemet for betalning.

Enda undantaget 4r om personen sist i attestanlistan faktiskt inte har attestratt pa kostnadsstallet
eller beloppet, da skickas fakturan for efterkontroll till en person som uppfyller attestratten.

Att attestera Efterkontrol
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